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SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT 

Öğrenci 

 İzinli ayrılma talebi (kayıt 

dondurma) olan öğrenci haklı 

ve geçerli bir mazereti olması 

durumunda. ilgili 

Yönetmeliğin 25.maddesinde 

bulunan izin gerekçelerden 

olmak şartıyla, yazılı bir 

dilekçe ile Bölüm Başkanlığına 

başvurur. 

*B.A.İ.B.Ü  Öğrenci 

Kayıt Kabul İşleri 

Yönetmeliğinin 24. Ve 

25.Maddeleri 

Bölüm Başkanlığı 

İlgili Personel 
 

Öğrencinin izinli ayrılma 

(kayıt dondurma)  talebine 

ilişkin dilekçe ve belgeleri, 

bölüm kurulunda izinli ayrılma 

talebi olumlu veya olumsuz 

olduğu karara bağlanır. 

*B.A.İ.B.Ü  Öğrenci 

Kayıt Kabul İşleri 

Yönetmeliğinin 24. Ve 

25.Maddeleri 

Dekan 

Bölüm Başkanlığı 

İlgili Personel 

 

Öğrenci izinli ayrılma (kayıt 

dondurma) isteği sonucu 

Fakülte Yönetim Kurulu 

Kararı alınmak üzere Fakülte 

Dekanlığına gönderilir. 

*B.A.İ.B.Ü  Öğrenci 

Kayıt Kabul İşleri 

Yönetmeliğinin 24. Ve 

25.Maddeleri 

Fakülte Yönetim 

Kurulu 

Bölüm Başkanlığı 

İlgili Personel 

 

İzinli ayrılma (kayıt dondurma) 

talebi uygun görülen öğrenciye 

ilişkin alınan Fakülte Yönetim 

Kurulu Kararı, adı geçen 

öğrenciye bildirilmek üzere 

Bölüm Başkanlığına bildirilir. 

------------------------------------- 

İzinli ayrılma (kayıt dondurma) 

talebi uygun görülmeyen 

öğrenciye ilişkin alınan Fakülte 

Yönetim Kurulu Kararı, adı 

geçen öğrenciye bildirilmek 

üzere Bölüm Başkanlığına 

bildirilir. 

 

* *B.A.İ.B.Ü  Öğrenci 

Kayıt Kabul İşleri 

Yönetmeliğinin 

25.Maddesi 

Bölüm Başkanlığı 

İlgili Personel 

İlgili Öğrenci 

Üniversite Öğrenci 

İşleri Daire 

Başkanlığına 

 İzinli ayrılma (kayıt dondurma) 

işleminin, UBYS Otomasyon 

Sistemi’nde gerçekleştirilmesi, 

Üniversite Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığına, Bölüm 

Başkanlığına ve ilgili öğrenciye 

bildirilmesi. 
 

 

Öğrenci İşleri 

Otomasyon 

Sistemi(OBS)  

İzinli ayrılma talebi (kayıt dondurma) için, 

ekinde mazereti gösterir belge olmak üzere 

kayıt dondurma formu ile Bölüm 

Başkanlığına başvuru yapılır. 

Öğrencinin kayıt dondurma isteğine ilişkin kayıtlı 

bulunduğu Bölüm Başkanlığı’nın görüşünün 

alınması 

Öğrencinin kayıtlı olduğu Bölüm Başkanlığı 

görüşünü üst yazı ile Fakülte Yönetim Kurulunda 

görüşülmek üzere Fakülte Dekanlığına iletilir. 

İzinli ayrılma  

(kayıt dondurma) talebi 

uygun mu? 

HAYIR 

EVET 

İzinli ayrılma (kayıt dondurma) işleminin UBYS 

Otomasyon Sisteminde gerçekleştirilmesi, Üniversite 

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına, Bölüm 

Başkanlığına ve ilgili öğrenciye bildirilmesi. 
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